Branchenlésung Swissavant
zur Umsetzung der EKAS-Richtlinie Nr. 6508

Checkliste 1:
Aus- und Fortbildung, Information

Bereiten Sie Anldsse fUr die infeme Aus- und Fortbildung und fUr die
Ubemittlung von Informationen gemésss der folgenden Checkliste
vorl

Nr. Tatigkeit
1 Bestimmen Sie das Themal

Das Thema lautet:

2  Wie wird das Thema vermittelte

INfOrmMation MUNAICIN et e e aeeas
m

INfOrMAtioN SCHMFHICH e
m)

INSTTUKTION ettt d

3 Handelt es sich um eine Information ohne Ausbildung, legen Sie die
Art und Weise der Vermittlung fest! Der Erfolg ist am gréssten, wenn
Sie alle Méglichkeiten gleichzeitig oder gestaffelt benutzen. Verges-
sen Sie nicht, die Informationen zu wiederholen!

MUndlich von den Vorgesetzten zu den Arbeitnehmerinnen und Ar-
beithehmer:

Schriffich am Anschlagbrett ...
a

Personliche schriftiche MITtEIlUNG ..c.ooecvveeiieeieeeeeeeee e,
a

ANETE ..ot e et e e e e e e e e e e s et e e eeeeeeaeaaanneeeeeeeeeaaaaaaann
a

4  Bestimmen Sie Ort und Zeit des Anlasses!

Ort des Anlasses

.........................................................................
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5 Machen Sie einen Vorgehensplan! 0

6 Stellen Sie Unterlagen und Hilfsmittel bereit! 0

IMMOTEIIA e e e e e e e e e e e e e e et eeeeeeeeaeaaaaannnee
a

Werkzeug, Maschinen, GErate ........ccooeveeeeeeieeeceeceeeeceeeee e
]

Schriffliche Unterlagen ...
]

ANTEIES ..ttt ettt et ee e et e et e e ae st e s s e s e e sseeseensaesseenseensesnsesnsanssannes

7 Gehen Sie bei Instruktionen so vor, dass das richtige Vorgehen oder O
die richtige Handhabung zuerst vorgemacht wird und nachher prak-
tisch geUbt wird.

Wer demonstriert das richtige Vorgehen resp. die richtige Handhao-
bung?

Sind die Voraussetzungen geschaffen, dass alle Beteiligten ausrei-
chend Uben kdnnene

8 Kontrollieren Sie, ob die Beteiligten die Instruktion oder die Informa- O
tion verstanden haben!

Kontrollfrage (SHChProbe) ...
a

BEODACKTIUNG .ottt et sb e esaens

29
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9 Notieren Sie die Erfahrungen aus der Instruktion oder Information!

.............................................................................................
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